INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -

Director Generai de |as Artes
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

pa
Tengo el agrado de dirigirme 2 usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios:

NUumere de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monte Total del Contrate

Unidag Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

MARIA GISEL Mi CHACON cuk: 3002 59158 011
DGA029-20-2021 Acuerdo Ministeriat: 720210 “
TECNICOS,~ . Nit del Contratista: 93235909 .~
1667583451 Serie: EDE29H68 ~

Q. 6,000.00 - Pericgo del Informe: DICIEMBRE ~
Q.71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 34/12/2021

RECURSOS HUMANOQS <

“LA TECNICO” s’é/compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURS0S HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y] DEFORTES,/con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas fimitativas, gino tnicamente

enunciativas:

Se brindo z2poyé en ia revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas baje el renglén presupuestaric 029 *Otras
Remuneraciones de Personat Temporal”;

b) Se apoyd en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones

de Perscnal Temporal”;

c)

Se apoyd en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el renglon presupuestario 028 “Otras Rermuneraciones de
Personial Temporal” a la Direccién de Sisternas Informaticos del Despacho Superior;

& Se brindo apoy6 en la realizacién de los diferentes trdmites correspondientes de los expedienies para la contratacion de personas que presten

senvicios técnicos/prefesionales del rengién presupuestario 022 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™;

e) Seapoyd en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® al Sisterna de Guatenominas;

Se apoyd en |z actualizacion de la base de datos de los contratistas del rengldn 029 "Otras Remuneraciones de Persenal Temporal”;

g)  Seapoyd en el registro e ingreso de confrates y facturas del renglén 929 “Otras Remuneraciones de Perscnal Temporal” al Sistema de

Guatecompras,;

Se apoyo en la conformacion de los expedientes del renglén presupuestario 029 “Otras Remunaraciones de Personal Temporal”;

h) Se brindo apoyé en subir al portal de la Contraioria General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglén presupuestario 029 "Otras

Remuneraciones de Personal Temperal”;

Se brindo apoyd en el ingreso y egreso de toda fa documentacion y actualizacion de datos en los expedientes laborales! a cargo de la

Delegacion de Recursos Humanos;

Se apoyd en la reproduccion y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupu
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccidn General de las Artes; y

Otras actividades afines a su contrato.
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INFORME FiNAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 -

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seficr Director General

Tengo el agrado de diriginne a usted, para presentarle mi informe FINAL ge actividades siendo el siguiente:

Nombre completo dei Contratista: MARIA GISEL MILIAN CHACON cul: 3002 59158 0101

Namero de contrato: DGA-D29-20-2021 ¢ Acuerde Ministerial: 7-2021 P

Servicios: TECNICOS i Nit del Contratista: 93235909 .

Nimero de Factura: ' 1667583451 " Serie: ED629168 .~ 7
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 _- Perfodo de! informe: 04/01/2021 AL 3111272921
Montc Total del Contrato Q. 71,419.35 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta los -

servicios: RECURSOS HUMANOS ~

Objetivos del Contrato: /

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANCS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA ‘ﬂ DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos tecnlcos enla
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
linicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenade de las Actividades Realizadas duranie el Periodo Comprendido:

Brindar apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el renglén presupuestario 028 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

b) Apoyar en ia impresién y entrega de las Retenciones de! IVA de los contratistas bajo ef rengién presupuestario 029 *Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

Apayar en el escaneo y envic de los informes mensuales de les contratistas bajo el renglén presupuestario 628 “Otras

Remuneraciones de Personal Tempora!" & |a Direccién de Sistemas Informatices del Despacho Superior;

a)

<)

d) Bringar apoyo en la realizacién de los diferentes trdmites correspendientes de los expedientes para fa contratacion de personas que pre
Apoyar en el registro |ngreso de contratos del renglon 022 “Otras Remuneraciones de Personat Temporal” al Sistemalde

Guatenominas;
fy  Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™,

g) Apoyar en 2l registro e ingrese de contratos y facturas del rengldn 029 “Otras Remuneracicnes de Personal Temporal” ai Sistema de
Guatecompras;

h)  Apovyar en la conformacion de los expedientes del renglén presupuestaric 028 “Otras Remuneraciones de Perscnal Terpporal”;

i} Brindar apoye en subir al portal de la Centraloria General de Cuentas los contratos de alia v baja del renglén presupuestario 829
"QOtras Remuneraciones de Personal Temporal";

i} Brindar apoyo en el ingreso y egreso de toda la documentacidn y actualizacion de datos en los expedientes laborales a carge de Iz
Delegacion de Recursos Humanos;

k)  Apoyar en la reproduccién y archivo de documentos relacicnados ccn el personal contratado baje el renglén presupusstaric 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccién General de las Artes; y

)  Ofras actividades afines a su contrato,
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021~

Lic. LIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. :

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirm:e a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigujente:

. _ l

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILIAN CHACON - cul: 3002 59158 04101

NUmero de confrato: DGA-028-20-2021 Ea Acuerdo Ministerial: 7-2021 i

Servicios: ) TECNICOS > Nit del Contratista: 93235909 -

Nimero de Factura: 1667583451 Serie: ED629168" -
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 04/01/2021 AL 31/12/2021° _
Monto Total del Contrate Q. 71,419.35 Plazo del Confrato: 04/01/2021 AL 311212021 .~
Unidad Administrativa donde presta -

los servicios: RECURSOS HUUMANOS

Objetivos del Contrate: -

“LA TEGNICO” se compramete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSO0S HUMANOS bE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIC DE CULTURA \ﬁ! DEPORTES, cch
dedicacidn y diligencia y con arregio a las prescripcicnes de sus conocimientos técnicos, en la
prestacidn de Servicios Técnicos que se describen a continuacian, sin ser esias limitativas, sino
dnicamenie enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se apoyod z la Delegacion de Recursos Humanos en la recepcion y revisidn de informes y facturas de las personas confrafadas gue prestan
a)  sus Servicies Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temperal”, de la Direccion
General de ias Artes.

b) Se apoyd en la impresién y enirega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 02¢ “Otras Remuneracionges
de Personaj Temporal™,

Se apoyd & la Delegacién de Recursos Humanos en el escaneo y grabade en CD, los informes mensuales de ias personas contratadas que
c)  prestan sus Servicios Técnicos y Profesicnales bajo el rengidn presupuestario 028 “Otras Remuneraciones de Personal Temporaf”, para ser
entregado & fa Direccién de Sistemas Informaticos y su respectiva publicacion.

Se brindo apoyd en & reaiizacion de los diferentes trémiies (solicitud de nimeros de contrato y conformacién de expediientes para solicitud de
d}  Acuerdo Ministerial de Aprobacién) correspondientes a la contratacion de las contratadas para prestar sus servicios téchicos y/o profesionales,
bajo el renglén presupuestario 028 “Otfras Remuneraciones de Personal Temporal'.

Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos en la actualizacién, creacion y comprobacién de fichas de personal, da sernvicios v de
e}  contratos en el Sistema de Guatenominas, segin lo solicitado en la programacién y reprogramaciones mensuales del presente afio, del
renglén presupuestario 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyd en la actualizacion de bases para la elaboracién de contratos de prestacién de Servicios Técnicos y Profesionaies bajo el renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Persenal Tempora?, de las diferentes dependencias de la Direccidn Gereral de las Artes.

9)  Se apoys en fa elaboraciSn de contratos y revision de Fianzas de Cumplimiento, de las personas contratadas que prestan sus Servicios

Técnicos y Profesionales bajo el rengldn presupuestario 828 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, de |z Direccién General de las
Artes.

hy  Seapoyé en la publicacién en el Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estade —Guatecompras-, los contratos de
prestacion de servicios técnicos v profesionales, Acuerdo Ministerial de aprobacitn, Términos de Referencia y Constantia de Recepcion de
contrato de [a Contraloria General de Cuentas, asi como las facturas e informes, del renglén presupuestario 029 “Otras|Remuneraciones de
Personal Temporal’, de la Direccién General de las Artes.

) Se apoyd en la conformacion de los expedientes de facturas e informes de Ias personas contratadas para prestar sus servicios técnicos y/o

profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal®, para su traslado a 2 Direccion de Recursos
Humanos, .

) se apoyé en el registro y publicacién en el pertal de la Contraloria General de Cuentas, los contratos de prestacion de servicios técnicos y
profesicnales, bajo el rengldn presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, asl como la gensracion de las constancias
de recepeion de contrato para su debido resguardo.




m)

Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos, en {a realizacidn de los requerimientos solicitados por la Direccidn de
Contraloria General de Cuentas, Diraccién de Auditoria Interna y el Congreso de la Repiblica, en relacion a las contrata
que prestan sus servicios técnicos y profesionales, en el renglon presupuestaric 029 “Otras Remuneraciones de Person

Se apoyb en |a elaboracion de la proyeccion de ia formulacin dei renglon presupuestario 028 *Ctras Remuneraciones ¢

para el gjercicio fiscal 2022.

Se apoys en a revisidn de ndmina de compromiso y devengado de rengldn presupuestario 029 *COtras Remuneraciones

Temporal”, de la Direccién General de las Artes.
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